
Temeljem clanka 30. Statuta Instituta za filozofiju (u daljnjem tekstu: Institut) 
Upravno vijece (u daljnjem tekstu: UV) na 2. sjednici odrzanoj 12. ozujka 
2012. donosi izmjenu 

Poslovnika 
o radu Upravnoga vijeca Instituta za filozofiju 

C1. 1. 
Ovim Poslovnikom regulira se: 

1. Pripremanje i sazivanje sjednice UV; 
2. Navin pisanja zapisnika i cuvanje dokumentaci_je o radu UV; 
3. Tijek sjednice i nacin odlucivanja; 
5. Oblici nadzora provedbe odluka UV; 

C1.2. 
Osnovne odredbe o djelokrugu rada UV, o clanstvu u UV, o izboru 

predsjednika UV, sazivanju sjednica i nacinu odlucivanja sadrzane su u Statutu 
Instituta ci. 24 -31. 

Predsjednik UV 
1.3. 

Predsjednik UV Instituta 
saziva sjednice UV i predsjedava sjednicama UV 
vodi rad UV 

C1.4. 
Ako je predsjednik UV sprijecen sazvati iii predsjedavati sjednici UV, 

predsjednika UV u tome zamjenjuje clan UV kojeg predloi predsjednik. 

1.5. 
U slucaju da predsjednik u svojoj odsutnosti nije odredio osobu koja ce 

predsjedavati sjednici UV, to ce na sjednici odluciti nazocni clanovi UV. 

Sjednice 

C1.6. 

(1) Sjednice UV su redovite i izvanredne. Redovite sjednice sazivaju se 
s pozivom najkasnije pet dana prije odrzavanja sjednice. 

(2) Sjednici UV nazocan je ravnatelj Instituta, au i bez prava glasa. 

(3) Clanovi UV, kao i ostali pozvani, obavjestavaju se pozivom u kojem 
se naznacuje: datum, mjesto, vrijeme i prostorija odrzavanja sjednice, to dnevni 
red. 

(4) S pozivom na sjednicu clanovima UV alju se i materijali u vezi 
pojedinih tocaka dnevnog reda. 
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7. 
Sjednice saziva Predsjednik UV, a njegovo sazivanje mote predlotiti i 

jedan elan UV, ravnatelj Instituta iii sindikalni povjerenik Instituta u 
propisanom roku i s prijedlogom dnevnog reda. 

8. 
(1) Izvanredne sjednice UV mogu se sazvati telefonom iii elektronskom 

po§tom 24 h prije oddavanja sjednice. 
(2) Predsjednik UV na poeetku sjednice mora objasniti razlog hitnog 

sazivanja sjednice. I izvanredne sjednice mogu biti sazvane na tratenje 
najmanje jedne treaine elanova UV, ravnatelja Instituta iii sindikalnog 
povjerenika Instituta. 

9. 
(1) Redovite sjednice sazivaju se najmanje eetiri puta godi§nje. 
(2) UV mote zasjedati ako je na sjednici prisutna natpoloviena veeina 

ukupnog broja njegovih elanova. 

Cl. 10. 
(1) Prijedlog dnevnog reda utvrduje predsjednik UV u dogovoru s 

ravnateljem Instituta, odnosno pojedinim elanovima UV. 
(2) Konaeni saddaj dnevnog reda utvrdit ce se na samoj sjednici UV. 

'el. 11 
Prije prelaska na dnevni red predsjednik utvrduje jesu li ispunjeni uvjeti 

za oddavanje sjednice UV i za dono§enje valjanih odluka i zakljueaka. 

Cl. 12. 
(1) Clan UV ili drugi sudionik u raspravi, kada teli govoriti na sjednici, 

mora prethodno tratiti rijee. Prijavljivanje za rijee po pojedinim toekama 
dnevnog reda vegi se kada predsjednik objavi da se po njima otvara rasprava. 
Predsjednik daje rijee po redu prijave. 

(2) Ako je u raspravi potrebito neko objaAnjenje, predsjednik mote 
dopustiti da se govori mimo reda prijave. 

Cl. 13. 
Prijavljeni sudionik u raspravi treba govoriti o tocki dnevnog reda o 

kojoj je rasprava otvorena iii o pitanjima koja su s njom u neposrednoj vezi. 

C1. 14. 
Nitko nema pravo prekidati sudionika u njegovoj diskusiji i upadati mu 

u rijee. Samo predsjednik UV mote oduzeti rijee i skrenuti pozornost sudioniku 
u raspravi da se drti odredene toeke dnevnog reda iii da skrati raspravu. 



I. 15.  
Ako je potrebito, UV mote odlueiti da se rasprava o pojedinoj toeki 

dnevnog reda odgodi poradi pribavljanja odredenih podataka i obavijesti iii 
zbog narugavanja reda na sjednici. 

I. 16.  
Nakon zavrgetka izlaganja svih prijavljenih sudionika, predsjednik UV 

zakljauje da je rasprava o Weld dnevnog reda zakljudena, utvrduje prijedlog 
odluke iii zakljueka i daje po potrebi predmet take dnevnog reda na 
glasovanje. 

el. 17. 
(1) Zbog povrede reda na sjednici UV mogu se elanovima i ostalim 

nazoenim osobama izredi slijedeee mjere: 
opomena 
oduzimanje rijeei povodom take u kojoj je donesena opomena. 
(2) Navedene mjere ovog elanka izriee predsjedavajuoi sjednice. 

el. 18. 
(1) Opomena se izriee za svako ponaganje kojim se narugava red na 

sjednici. 
(2) Oduzimanje rijeei izriee se osobi koja u iziaganju vrijeda iii na drugi 

naein izaziva kojeg sudionika na sjednici. 

Zapisnik 
19. 

(1) Na sjednicama UV vodi se zapisnik. 
(2) Zapisnik vodi iii poslovna tajnica Instituta iii osoba izabrana od 

elanova UV. 
(3) Zapisnik obuhvaea: 

datum i mjesto odr2avanja sjednice, 
imena i prezimena nazanih i nenazoenih, isprieanih i neisprieanih elanova, 
ime i prezime predsjedavajuoeg, 
prihvaeeni dnevni red i eventualne izmjene, 
imena i prezimena sudionika u raspravi po takama, 

- odluke, zakljueke i obavijesti po takama. 
- vrijeme poeetka i zavrgetka sjednice i potpise zapisnieara i 

predsjedavajudeg. 
(4) Clanovi UV koji se ne sla2u s donesenom odlukom na sjednici UV 

imaju pravo tra2iti da se njihovo izdvojeno migljenje upige u zapisnik po 
njihovom navodu. 

Odluavanje 
C1.20. 

Na sjednici UV donose se odluke i zakljaci samo ukoliko je na sjednici 
nazoena natpoloviena veeina svih elanova. 
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el. 21. 
(1) Pravovaljane odluke UV donosi na sjednici na kojoj je nazoena 

natpoloviena veaina elanova, vedinom glasova nazoenih elanova, osim u 
pitanjima koja su drugaeije regulirana Statutom. 

(2) Zakljueci se takoder donose na sjednici UV na kojoj je prisutna 
natpoloviena ve6ina elanova, vedinom glasova nazoenih elanova UV. 

C l. 22. 
(1) Glasovanje na sjednicama je javno i tajno. Glasovanje je tajno ako se 

za tajno glasovanje izjasni vige od polovice prisutnih elanova UV. U pravilu 
glasovanje o pitanjima ad personam je tajno. 

(2) Kod izglasavanja odluke iii zakljueka treba utvrditi je li ista donijeta 
jednoglasno. 

(3) Svaki elan UV koji se suzddao iii glasovao protiv nekog zakljueka 
ili odluke ima pravo zahtijevati da se u zapisnik unesu razlozi njegovog 
izjagnjavanja, neizjagnjavanja iii suzddanosti. 

(4) Nakon glasovanja Predsjednik UV utvrduje rezultat glasovanja. 

Nadzor izvrgenja zaldjOaka 
el. 23. 

Izvrgenje operativnih odluka i zakljueaka UV nadzire se na iduaoj 
sjednici UV, odnosno po isteku roka kada je zakljueak trebalo ostvariti. Za 
neizvrgene odluke i zakljueke utvrduje se tko je odgovoran i zagto, to se 
odreduje novi rok izvrgenja. 

Administracija i pohrana 

C1. 24. 

Administrativne poslove UV obavlja tajnigtvo Instituta kao i pohranu 
zapisnika i tonskih zapisa. 

Predsjednk Upravnog vijeCa Instituta: 

of. dr. sc . Josip Talanga.  

Broj: 154-16/03.2012. 
U Zagrebu, 12. Oujka 2012. 
Ovaj izmijenjen Poslovnik o radu Upravnoga vije6a Instituta stupa na snagu 12. 
olujka 2012., danom usvajanja izmjene u 61. 6. st. 2. 
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