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NAPUTAK
ZA PROVEDBU NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA NA KOJE SE NE

PRIMJENJUJE ZAKON O JA\TNOJ NABAVI

- Prilikom nabave roba, usluga i radova na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi
sastavlj a se narudZbenica

- NarudZbenica je valjano ispunjena ako se vidi tko je nabavu inicirao, tko je odobrio,
koja wsta usluga lroba/radova se nabavlja

- Svi ugovori ili raduni vezani za dobavu roba, radova i usluga dostavljaju se
radunovodstvu Instituta

- Uz svaki primljeni radun mora se dostaviti odgovarajuia knjigovodstvena
dokumentacija /narudLbenica, primka, otpremnica i dr. ili ugovor koji je prethodio
izdavaryuraduna

- Iz primke, otpremnice i drugog odgovarajudeg dokumenta potpisanog od osobe
zadulene zapimitak robe vidljivo je da je utvrdena kolidina stanje i kvaliteta
zaprimljene robe, izvr5enih radova ili obavljene usluge.

- U sludaju da vrijednost nabavljene robe, radova i usluga iznosi 3.500,00 kn ili viSe,

. zadttZene osobe duZne suzatraliti najmanje tri ponude od raznih dobavljada
- Po primitku najmanje triju ponuda ravnatelj imenuje trodlano povjerenstvo koje

odabire naj povolj nij u ponudu
- Po odabiru najpovoljnije ponude zadulena osoba sastavlja narudZbenicu i dostavlja je

dobavljadu

Sa sadrZajem ove upute su upoznate zaduLene osobe.

Popis i zadaci zadu1enih osoba:

l. Zanabavu potro5nog materijalazatekule odrZavanje, sredstava za di56enje i uredskog
materijala zaduhen je Stipo Pudi6
2. Zanabavu knjiga i dasopisa u tiskanom i elektronidkom obliku zaduLenaje Milena Marini6
euljak
3. Zanabavu informatidke opreme zadvLenaje Maja So5tarid
4. Zausluge koje se odnose naizdavadku djelatnostzadulen je Marin Martinii Jerdi6
5 . Za ostale usluge i robe zaduLena je Sanj a Berger-Ti1i6
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