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NAPUTAK
ZA PROVEDBU NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA NA KOJE SE NE
PRIMJENJUJE ZAKON O JAVNOJ NABAVI

- Prilikom nabave roba, usluga i radova na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi
sastavlja se narudZbenica

- NarudZbenica je valjano ispunjena ako se vidi tko je nabavu inicirao, tko je odobrio,
koja vrsta usluga /roba/radova se nabavlja

- Svi ugovori ili racuni vezani za dobavu roba, radova i usluga dostavljaju se
racunovodstvu Instituta

- Uz svaki primljeni ratun mora se dostaviti odgovarajuca knjigovodstvena
dokumentacija /narudZbenica, primka, otpremnica i dr. ili ugovor koji je prethodio
izdavanju racuna

- Iz primke, otpremnice i drugog odgovaraju¢eg dokumenta potpisanog od osobe
zaduZene za primitak robe vidljivo je da je utvrdena koli¢ina stanje i kvaliteta
zaprimljene robe, izvrSenih radova ili obavljene usluge.

- U slucaju da vrijednost nabavljene robe, radova i usluga iznosi 3.500,00 kn ili viSe,
zaduZene osobe duZne su zatraZiti najmanje tri ponude od raznih dobavlja¢a
- Po primitku najmanje triju ponuda ravnatelj imenuje tro¢lano povjerenstvo koje
odabire najpovoljniju ponudu
- Po odabiru najpovoljnije ponude zaduZena osoba sastavlja narudZbenicu i dostavlja je
~dobavljacu

Sa sadrzajem ove upute su upoznate zaduZene osobe.
Popis i zadaci zaduZenih osoba:

1. Za nabavu potrosnog materijala za tekue odrzavanje, sredstava za ¢i§éenje i uredskog
materijala zaduZen je Stipo Pudi¢

2. Za nabavu knjiga i ¢asopisa u tiskanom i elektroni¢kom obliku zaduZena je Milena Marinié¢
Culjak

3. Za nabavu informati¢ke opreme zaduZena je Maja Sostarié

4. Za usluge koje se odnose na izdavacku djelatnost zaduZen je Marin Martinié Jer¢i¢

5. Za ostale usluge i robe zaduZena je Sanja Berger-Tili¢

. Y LAGRER: T
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