Na temelju €lanka 29. Statuta Instituta za filozofiju (Broj: 456-46/10. 2014 od 9. listopada 2014.)
Upravno vijece Instituta za filozofiju, na sjednici odrzanoj dana 8. travnja 2020. godine donijelo je

POSLOVNIK ORADU
UPRAVNOG VIJECA INSTITUTA ZA FILOZOFIJU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom ureduje se nain rada Upravnog vijeca Instituta za filozofiju (u daljnjem tekstu:
Upravno vijece).

(2) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve ¢lanove Upravnog vijeca, kao i na ostale osobe koje
na bilo koji na€in sudjeluju u radu Upravnog vijeéa i nazofne su na sjednicama Upravnog vijeca.

SJEDNICE
Clanak 2.
(1) Predsjednik Upravnog vije¢a organizira i rukovodi radom Upravnog vijeca, pa utu svrhu:
- saziva, predsjedava ivodi sjednice Upravnog vijeca,
- predlaze dnevni red sjednice,
- formira prijedloge zaklju€aka iodluka te ih stavlja na glasovanje,
- utvrduje i progla3ava rezultate glasovanja,
- potpisuje odluke idruge akte koje donose Upravno vijece.

(2) Ako je predsjednik Upravnog vijeéa sprijeCen, predsjedavati sjednicom Upravnog vijeca,
predsjednika Upravnog vijeca zamjenjuje €lan Upravnog vije¢a kojeg predloZi predsjednik

(3) Ako predsjednik Upravnog vijeCa u svojoj odsutnosti nije odredio osobu koja ¢e predsjedavati
sjednici Upravnog vijeéa, to ¢e na sjednici odlu€iti nazo¢ni ¢lanovi Upravnog vijeca.

Clanak 3.
(1) Sjednice Upravnog vije¢a su redovite iizvanredne.
(2) Redovite sjednice sazivaju se pozivom najkasnije pet dana prije odrzavanja sjednice.

(3) Sjednice saziva predsjednik Upravnog vijeCa, a njegovo sazivanje moze predloZiti i jedan clan
Upravnog vijeéa, ravnatelj Instituta ili sindikalni povjerenik Instituta u propisanom roku is prijedlogom
dnevnog reda.



(4) Clanovi Upravnog vijeéa, kao i ostali pozvani, obavje$tavaju se pozivom u kojem se naznaluje:
datum, mjesto, vrijeme i prostorija odrZavanja sjednice te dnevni red., uz koji se Salju i materijali vezani
uz pojedine tocke dnevnog reda.

(5) Sjednici Upravnog vije¢a nazocan je ravnatelj Instituta, ali bez prava glasovanja.

(6) Upravno vijeée moZe zasjedati ako je na sjednici nazona natpolovi¢na vecina ukupnog broja
njegovih ¢lanova.

Clanak 4.

(1) Izvanredne sjednice Upravnog vijeCa mogu se sazvati telefonom ili elektroni€kom poStom najkasnije
24 sata prije odrzavanja sjednice.

(2) U hitnim situacijama odnosno u situacijama kad iz opravdanih razloga nije moguée odrzavanje
sjednice u prostorijama Instituta, sjednica Upravnog vijeéa moZe se odrzati elektronickim ili
telefonskim putem.

(3) U slucaju odrZzavanja elektroniCke sjednice u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim ¢lanovima
Upravnog vije¢a na njihovu e-mail adresu, uz dnevni red odreduje se poCetak izavrSetak elektronicke
sjednice, a utom se vremenu ¢lanovi Upravnog vijeéa ocituju elektronickim putem.

(4) Uslucajevima odrZavanja elektronicke ili telefonske sjednice, nakon zavrSetka sjednice sastavlja se
zapisnik u ¢ijem su privitku sva pristigla oCitovanja ¢lanova Upravnog vijeca.

(5) Zapisnik sa elektronicke ili telefonske sjednice verificira se i ovjerava potpisom na slijedecoj fizickoj
sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 5.

(1) Prijedlog dnevnog reda utvrduje predsjednik Upravnog vije¢a u dogovoru s ravnateljem Instituta,
odnosno pojedinim ¢lanovima Upravnog vijeca.

(2) Konacni sadrzaj dnevnog reda utvrditi ¢e se na samoj sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 6.

(1) Prije prelaska na dnevni red predsjednik Upravnog vijeéa utvrduje jesu li ispunjeni uvjeti za
odrzavanje sjednice Upravnog vijeéa iza donoSenje valjanih odluka izaklju¢aka

(2) Clan Upravnog vijeéa ili drugi sudionik u raspravi, kada Zeli govoriti na sjednici, mora prethodno
traZiti rijec. Prijavljivanje za rije¢ po pojedinim tockama dnevnog reda obavlja se kada predsjednik
objavi da se po njima otvara rasprava. Predsjednik daje rije€ po redu prijave.

(3) Ako je u raspravi potrebno neko objaSnjenje, predsjednik moze dopustiti da se govori mimo reda
prijave.

(4) Prijavljeni sudionik u raspravi treba govoriti o to¢ki dnevnog reda o kojoj je otvorena rasprava ili o
pitanjima koja su s njom u neposrednoj vezi.



(5) Nitko nema pravo prekidati sudionika u njegovom izlaganju i upadati mu u rijec. Samo predsjednik
Upravnog vijeéa moze oduzeti rijec i skrenuti pozornost sudioniku u raspravi da se drZi odredene tocke
dnevnog reda ili da skrati raspravu.

(6) Ako je potrebno, Upravno vijece moze odluciti da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda odgodi
radi pribavljanja odredenih podataka i obavijesti ili zbog naruSavanja reda na sjednici.

(7) Nakon zavrSetka izlaganja svih prijavljenih sudionika, predsjednik Upravnog vije¢a zakljuuje da je
rasprava o pojedinoj toCki dnevnog reda zakljuCena, utvrduje prijedlog odluke ili zaklju¢ka i daje po
potrebi predmet tocke dnevnog reda na glasovanje.

Clanak 7.

(1) Zbog povrede rada na sjednici Upravnog vijeéa, predsjedavajuci sjednice moze ¢lanovima iostalim
nazo€nim osobama izreéi opomenu ili oduzimanje rije€i povodom tocke u kojoj je donesena opomena.

(2) Opomena se izriCe za svako ponaSanje kojim se naruSava red na sjednici.

(3) Oduzimanje rijeci se izrice osobi koja u izlaganju vrijeda ili na drugi nacin izaziva kojeg sudionika na
sjednici.

ZAPISNIK
Clanak 8.
(1) Na sjednicama Upravnog vije¢a vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi poslovna tajnica Instituta ili osoba koju su izabrali ¢lanovi Upravnog vijeéa.
(3) Zapisnik sadrzi:
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- imena i prezimenima nazo€nih i nenazoc¢nih, ispri¢anih ineispri¢anih ¢lanova,

- ime i prezime predsjedavajuéeg,

prihvaceni dnevni red i eventualne izmjene,

- imena i prezimena sudionika u raspravi po tockama,

- odluke, zakljutke iobavijesti po tockama,

-vrijeme pocCetka izavrSetka sjednice i potpise zapisniCara i predsjedavajuceg.

(4) Clanovi Upravnog vijeéa koji se ne slazu s donesenom odlukom na sjednici Upravnog vijeéa imaju
pravo traziti da se njihovo izdvojeno misljenje upiSe u zapisnik po njihovu navodu.

(5) Zapisnik sa elektronicke ili telefonske sjednice sadrzi:
- razlog odrzavanja elektronicke ili telefonske sjednice

- datum ivrijeme odrZzavanja sjednice

- prijedlog dnevnog reda sjednice,

- odluku koja je donesena te rezultate glasovanja elektronickim ili telefonskim putem.



Clanak 9.

(1) Zapisnik se izraduje u roku od osam dana od dana odrZavanja sjednice, a dostavlja se €lanovima
Upravnog vije¢a s materijalom za slijedecu sjednicu Upravnog vijeca.

(2) Usvojeni zapisnik potpisuju ¢lanovi Upravnog vijec¢a i zapisnicar.

ODLUCIVANJE
Clanak 10.

(1) Na sjednici Upravnog vije¢a donose se odluke i zakljuci samo ako je na sjednici nazo€na
natpolovi¢na vecina svih €lanova.

(2) Pravovaljane odluke izakljucke Upravno vijece donosi na sjednici na kojoj je nazoCna natpolovi¢na
vecina Clanova, ve¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova.

Clanak 11.
(1) Glasovanje na sjednicama moZe biti javno itajno.

(2) Glasovanje je tajno ako se za tajno glasovanje izjasni vise od polovice nazo¢nih ¢lanova Upravnog
vijeca. U pravilu je glasovanje o pitanjima ad personam tajno.

(3) Kod izglasavanja odluke ili zakljucka utvrduje se jesu li iste donijete jednoglasno.

(4) Svaki ¢lan Upravnog vije¢a koji se suzdrzao ili glasovao protiv nekog zakljucka ili odluke ima pravo
zahtijevati da se u zapisnik unesu razlozi njegovog izjaSnjavanja, neizjaSnjavanja ili suzdrzanosti.

(5) Nakon glasovanja predsjednik Upravnog vijeéa utvrduje rezultat glasovanja.

ADMINISTRACIJA | POHRANA
Clanak 12.

Administrativne poslove Upravnog vije¢a obavlja tajniStvo Instituta, kao i pohranu zapisnika i tonskih
zapisa.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Pitanja koja nisu utvrdena ovim poslovnikom, Upravno vije¢e moZe regulirati posebnom odlukom.

Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vije¢a Instituta za
filozofiju (Broj: 154-16/03.2012) od 12. oZujka 2012. godine.



Clanak 15.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

Upravno vijece Instituta

Broj: m -M/i74. m a ,

U Zagrebu, 8. travnja 2020.



